
ZEHRA ŞELALE ANADOLU LİSESİ 

Temizlik ve Dezenfeksiyon Planı 
 

 

NO 

 

 
BÖLG 

E 

TEMİZLENECE 

K /      

DEZENFEKTE 

EDİLECEK 

YÜZEY 

 
 

KULLANILAC 

AK     

KİMYASAL 

 

 
 

KİMYASAL DOZAJI 

 
TEMİZLİK 

VE      

DEZENFEKSİ

YONSIKLIĞI 

 

 
 

UYGULAMA ŞEKLİ 

 
UYGULAM 

A       

SORUMLU 

SU 

 

 
KONTROL 

EDEN 

 

 
İZLEME VE 

KAYIT 

 

 
DOĞRU 

LAMA 
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Tuvaletler 

 
 

Okul yönetimi 

tarafından temin 

edilen deterjan ve 

Sodyum 

Hipoklorit(CAS 

No:7681-52-9) 

 
 

Deterjan üreticinin talimatlarına göre 

hazırlanır ve kullanılır.Tuvalet 

dezenfeksiyonu için 1/10 oranında 

sulandırılmış (1 litre suya bir çay 

bardağı) sodyum hipoklorit (ev tipi 

çamaşır suyu) kullanılmalıdır. 

 

 

 

 
GÜNDE 3 DEFA 

Ağır kirler için kullanılan temizlik ürünü kirli yüzeyin 

üzerine kullanma talimatına uygun olarak dökülerek bir 

fırça yardımıyla ovularak temizlik işlemi sağlanır. 

Dezenfeksiyon için hazırlanan çamaşır suyu çözeltisi 

tuvalet kenarlarındaki kıvrımların iç kısmına gelecek 

şekilde sıkılır.Çözelti yüzeyde en az 1 dakika bekletilir. 

Sonra tuvalet sifonu çekilir. Aşırı kirli tuvaletlerde 

sıktıktan sonra uzun süre beklemek ve bir fırça 

yardımıyla ovmak gerekir. 

 

 

 

 
Temizlik 

Personeli 

 

 

 
 

Nöbetçi Öğretmen 

 

 

 
Temizlik/Dezenfeksi

yon Takip ve 

KontrolFormu 

 

 

 
 

Gözlem 

 

 
 

2 

 

Musluk ve batarya 

başlıkları 

BiyosidalÜrün 

Ruhsatlı Yüzey 

Dezenfektanı ve 

Sodyum 

Hipoklorit(CAS 

No:7681-52-9) 

 

Su ve deterjanla temizlik sonrası 

dezenfeksiyon için 1/100 oranında 

sulandırılmış (5 litre suya yarım küçük 

çay bardağı) çamaşır suyu 

 
 

HER TENEFÜS 

SONRASI 

Temizliği yapılacak yüzeye direk püskürtülür ya da 

dökülür. Renk tanımlaması yapılmış bez ya da sünger 

yardımıyla ovulur. Birkaç dakika sonra bol su ile 

durulanır. Dezenfeksiyon için hazırlanan çamaşır suyu 

çözeltisi yüzeye dökülerek bekletildikten sonra durulanır. 

 
 

Temizlik 

Personeli 

 

 

Nöbetçi Öğretmen 

 
Temizlik/Dezenfeksi

yon Takip ve 

KontrolFormu 

 

 

Gözlem 
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Lavabolar 

Okulyönetimi 

tarafından temin 

edilen deterjan ve 

Sodyum 

Hipoklorit(CAS 

No:7681-52-9) 

 

Su ve deterjanla temizlik sonrası 

dezenfeksiyon için 1/100 oranında 

sulandırılmış (5 litre suya yarım küçük 

çay bardağı) çamaşır suyu 

 

 
GÜNDE 3 DEFA 

 
Yüzeye ürünün kullanma talimatına uygun şekilde 

dökülerek bir sünger yardımıyla 

ovulur. 

 
 

Temizlik 

Personeli 

 

 
Nöbetçi Öğretmen 

 
Temizlik/Dezenfeksi

yon Takip ve 

KontrolFormu 

 

 
Gözlem 

 

 

 

 

4 

 
Klor bileşiklerinin 

uygun olmadığı 

Bilgisayar 

klavyeleri,Telefon 

ve diğer cihaz 

yüzeyleri 

 

 

 

 
%70’lik alkol 

 

 

 

yüzeye direkt yada kullanım alanına 

göre tanımlanmış renkli beze dökülerek 

 

 

 

 
GÜNDE 3 DEFA 

 

 

 
Temizlenecek cihazın üreticisi tarafından belirlenmiş 

başka bir temizlik talimatı yok ise yüzeye püskürtülerek 

bez ile silinir ve hemen kurulanır. 

 

 

 

Temizlik 

Personeli 

 

 

 

 
Nöbetçi Öğretmen 

 

 

 
Temizlik/Dezenfeksi

yon Takip ve 

KontrolFormu 

 

 

 

 
Gözlem 

 

5 
Halı, koltuk gibi 

yüzeyler 

 
Su ve Deterjan 

 
üreticinin talimatları doğrultusunda 

 
HAFTALIK 

Kullanım alanına göre tanımlanmış renkli beze kullanım 

talimatına uygun şekilde dökülerek silinir yada toz 

kaldırmayacak özelliğe sahip makineler ile yıkanır yada 

sıcak buhar uygulanır. 

 

Temizlik 

Personeli 

 
Okul Müdürü 

Temizlik/Dezenfeksi

yon Takip ve 

KontrolFormu 

 
Gözlem 



 

 

NO 

 

 
BÖLG 

E 

TEMİZLENECE 

K /      

DEZENFEKTE 

EDİLECEK 

YÜZEY 

 
 

KULLANILAC 

AK     

KİMYASAL 

 

 
 

KİMYASAL DOZAJI 

 
TEMİZLİK 

VE      

DEZENFEKSİ

YONSIKLIĞI 

 

 
 

UYGULAMA ŞEKLİ 

 
UYGULAM 

A       

SORUMLU 

SU 

 

 
KONTROL 

EDEN 

 

 
İZLEME VE 

KAYIT 

 

 
DOĞRU 

LAMA 
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Sık kullanılan 

yüzeyler, kapı 

kolları, masa 

yüzeyleri vs. 

BiyosidalÜrün 

Ruhsatlı Yüzey 

Dezenfektanı ve 

Sodyum 

Hipoklorit(CAS 

No:7681-52-9) 

 

Su ve deterjanla temizlik sonrası 

dezenfeksiyon için 1/100 oranında 

sulandırılmış (5 litre suya yarım küçük 

çay bardağı) çamaşır suyu 

 
 

HER TENEFÜS 

SONRASI 

Temizliği yapılacak yüzeye direk püskürtülür ya da 

dökülür. Renk tanımlaması yapılmış bez ya da sünger 

yardımıyla ovulur. Birkaç dakika sonra bol su ile 

durulanır. Dezenfeksiyon için hazırlanan çamaşır suyu 

çözeltisi yüzeye dökülerek bekletildikten sonra durulanır. 

 
 

Temizlik 

Personeli 

 

 

Nöbetçi Öğretmen 

 
Temizlik/Dezenfeksi

yon Takip ve 

KontrolFormu 

 

 

Gözlem 
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Yemekhane 

BiyosidalÜrün 

Ruhsatlı Yüzey 

Dezenfektanı ve 

Sodyum 

Hipoklorit(CAS 

No:7681-52-9) 

 

Su ve deterjanla temizlik sonrası 

dezenfeksiyon için 1/100 oranında 

sulandırılmış (5 litre suya yarım küçük 

çay bardağı) çamaşır suyu 

 

HER YEMEK 

SERVİSİ 

ÖNCESİ VE 

SONRASI 

Temizliği yapılacak yüzeye direk püskürtülür ya da 

dökülür. Renk tanımlaması yapılmış bez ya da sünger 

yardımıyla ovulur. Birkaç dakika sonra bol su ile 

durulanır. Dezenfeksiyon için hazırlanan çamaşır suyu 

çözeltisi yüzeye dökülerek bekletildikten sonra durulanır. 

 
 

Yemekhane 

Personeli 

 

 
Müdür 

Yardımcıları 

 
Temizlik/Dezenfeksi

yon Takip ve 

KontrolFormu 

 

 

 

 

 

 
8 

 

 
Açık Alanlar 

BiyosidalÜrün 

Ruhsatlı Yüzey 

Dezenfektanı ve 

Sodyum 

Hipoklorit(CAS 

No:7681-52-9) 

 

Su ve deterjanla temizlik sonrası 

dezenfeksiyon için 1/100 oranında 

sulandırılmış (5 litre suya yarım küçük 

çay bardağı) çamaşır suyu 

 
 

HER TENEFFÜS 

SONRASI 

Temizliği yapılacak yüzeye direk püskürtülür ya da 

dökülür. Renk tanımlaması yapılmış bez ya da sünger 

yardımıyla ovulur. Birkaç dakika sonra bol su ile 

durulanır. Dezenfeksiyon için hazırlanan çamaşır suyu 

çözeltisi yüzeye dökülerek bekletildikten sonra durulanır. 

 
 

Temizlik 

Personeli 

 

 
Okul Müdürü 

 
Temizlik/Dezenfeksi

yon Takip ve 

KontrolFormu 
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Kolidorlar, 

Sınıfların, Odaların 

Zemini 

Okulyönetimi 

tarafından temin 

edilen deterjan ve 

Sodyum 

Hipoklorit(CAS 

No:7681-52-9) 

 

Su ve deterjanla temizlik sonrası 

dezenfeksiyon için 1/100 oranında 

sulandırılmış (5 litre suya yarım küçük 

çay bardağı) çamaşır suyu 

 
 

HER TENEFÜS 

SONRASI 

 
Mop/bez yardımıyla ürün uygulaması yapılır yada toz 

kaldırmayacak özelliğe sahip 

makineler ile silinir. 

 
 

Temizlik 

Personeli 

 

 
Nöbetçi Öğretmen 

 
Temizlik/Dezenfeksi

yon Takip ve 

KontrolFormu 

 

 
Gözlem 
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Camlar 

Okul yönetimi 

tarafından temin 

edilen cam silme 

temizlik ürünü 

yüzeye direkt yada kullanım alanına 

göre tanımlanmış renkli beze ürünün 

üzerindeki kullanma talimatına göre 

dökülerek 

 
AYDA BİR 

 
Yüzeye püskürtülür ve tanımlanmış renkli bez ile silinir. 

 

Temizlik 

Personeli 

 
Nöbetçi Öğretmen 

Temizlik/Dezenfeksi

yon Takip ve 

KontrolFormu 

 
Gözlem 
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İdari Odalar 

Okul yönetimi 

tarafından temin 

edilen deterjan ve 

Sodyum 

Hipoklorit(CAS 

No:7681-52-9) 

 
Su ve deterjanla temizlik sonrası 

dezenfeksiyon için 1/100 oranında 

sulandırılmış (5 litre suya yarım küçük 

çay bardağı) çamaşır suyu 

 

 
 

GÜNDE BİR 

 

 
Mop/bez yardımıyla ürün uygulaması yapılır ya da toz 

kaldırmayacak özelliğe sahip makineler ile silinir. 

 

 
Temizlik 

Personeli 

 
 

    Müdür 

Yardımcıları 

 
 

Temizlik/Dezenfeksi

yon Takip ve 

KontrolFormu 

 

 
 

Gözlem 



 

 

NO 

 

 
BÖLG 

E 

TEMİZLENECE 

K /      

DEZENFEKTE 

EDİLECEK 

YÜZEY 

 
 

KULLANILAC 

AK     

KİMYASAL 

 

 
 

KİMYASAL DOZAJI 

 
TEMİZLİK 

VE      

DEZENFEKSİ

YONSIKLIĞI 

 

 
 

UYGULAMA ŞEKLİ 

 
UYGULAM 

A       

SORUMLU 

SU 

 

 
KONTROL 

EDEN 

 

 
İZLEME VE 

KAYIT 

 

 
DOĞRU 

LAMA 
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Öğretmenler odası 

Okul yönetimi 

tarafından temin 

edilen deterjan ve 

Sodyum 

Hipoklorit(CAS 

No:7681-52-9) 

 

Su ve deterjanla temizlik sonrası 

dezenfeksiyon için 1/100 oranında 

sulandırılmış (5 litre suya yarım küçük 

çay bardağı) çamaşır suyu 

 

 

GÜNDE BİR 

 
Mop/bez yardımıyla ürün uygulaması yapılır yada toz 

kaldırmayacak özelliğe sahip 

makineler ile silinir. 

 
 

Temizlik 

Personeli 

 

 

Nöbetçi Öğretmen 

 
Temizlik/Dezenfeksi

yon Takip ve 

KontrolFormu 

 

 

Gözlem 

 

 
 

13 

 

Derslikler  

Okul yönetimi 

tarafından temin 

edilen deterjan ve 

Sodyum 

Hipoklorit(CAS 

No:7681-52-9) 

 

Su ve deterjanla temizlik sonrası 

dezenfeksiyon için 1/100 oranında 

sulandırılmış (5 litre suya yarım küçük 

çay bardağı) çamaşır suyu 

 

 
GÜNDE BİR 

 
Mop/bez yardımıyla ürün uygulaması yapılır yada toz 

kaldırmayacak özelliğe sahip 

makineler ile silinir. 

 
 

Temizlik 

Personeli 

 

 
Nöbetçi Öğretmen 

 
Temizlik/Dezenfeksi

yon Takip ve 

KontrolFormu 

 

 
Gözlem 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                 Faruk KÜRŞAT 

                                                                              Okul Müdürü 



                      

 

1. Tüm öğrenci, personel, veli, ziyaretçiler girişte ve mümkün olan uygun noktalarda eller yıkanmalıdır. 

2. El yıkanmasının mümkün olmadığı noktalarda ve alanlarda eller %70 alkol el temizleme sıvısı ile ovularak20-

30 saniye süre ile temizlenmesi sağlanmalıdır. 

3. Tüm personel ve öğrenciler için antiseptik dispenserleri çalışma alanı içinde en yakın noktaya konumlandırmalı 

bunun mümkün olmadığı durumlarda cep antiseptikleri kullanılmalıdır. 

4. Eller yıkanmadan önce kollar dirseklere kadar sıvanmalıdır, bilezik, yüzük ve takılar çıkarılmalıdır. 

5. Cilt bütünlüğü bozulmuş, yara, kesik,vb. yerlerin su geçirmez bir tampon ile mutlaka kapatılmalıdır. 

6. Eller su ve sabunla temizlenirken virüsü etkisiz hale getirmek için en az 20 saniye yıkanmalıdır. 

7. Eller yıkandıktan sonra mutlaka tek kullanımlık kağıt havlu ile kurulanmalıdır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ZEHRA ŞELALE ANADOLU LİSESİ 

EL HİJYENİ VE EL YIKAMA TALİMATNAMESİ 

 

Doküman No  

YayımTarihi  

Revizyon No  

RevizyonTarihi 05/ 11 / 2020 

Sayfa No 1/1 



 

 Faruk KÜRŞAT 

                    Okul Müdürü 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ZEHRA ŞELALE ANADOLU LİSESİ 

 

 
 
 
 

EKİM 

 

 

 

AÇIKLAMA 

 

 

 

TUVALET TEMİZLİK TAKİP ÇİZELGESİ 

 

 

 
TARİH 

     
P

E
R

S
O

N
E

L
 

A
D

I 
S

O
Y

A
D

I AÇIKLAMA 

Zemin, Lavabo, Musluklar, 

kapı kolları temizliği. 

Sabun, havlu WC kağıdı 

kontrolü için   

P
E

R
S

O
N

E
L

 

İM
Z

A
 

 

P
E

R
S

O
N

E
L

 

İM
Z

A
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R
S
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N
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L

 

İM
Z

A
 

 

K
O

N
T

R
O

L
 

E
D

E
N
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M

Z
A

 

01/10/2020 
      

02/10/2020       

05/10/2020       

06/10/2020       

07/10/2020       

08/10/2020       

09/10/2020       

12/10/2020       

13/10/2020       

14/10/2020       

15/10/2020       

16/10/2020       

19/10/2020       

20/10/2020       

21/10/2020       

22/10/2020       

23/10/2020       

26/10/2020       

27/10/2020       

28/10/2020       

30/10/2020       



 

ZEHRA ŞELALE ANADOLU LİSESİ 

 

 

 

EKİM 

 

 

 

İDARİ ODA/BÜRO TEMZİLİK TAKİP ÇİZELGESİ 

 

 
 

TARİH 
  

P
E

R
S

O
N

E
L

 A
D

I 

S
O

Y
A

D
I 

 

AÇIKLAM
A 

(Zemin- 

Bilgisayar-

Kapı kolları- 

masa- 

sandalye)  
M

Ü
D

Ü
R

 O
D

A
S

I 

İM
Z

A
 

  
M

Ü
D

Ü
R

 Y
R

D
. 

O
D

A
S

I 
İM

Z
A

 

  
K

O
N

T
R

O
L

 E
D

E
N

 

İM
Z

A
 

01/10/2020 
     

02/10/2020      

05/10/2020      

06/10/2020      

07/10/2020      

08/10/2020      

09/10/2020      

12/10/2020      

13/10/2020      

14/10/2020      

15/10/2020      

16/10/2020      

19/10/2020      

20/10/2020      

21/10/2020      

22/10/2020      

23/10/2020      

26/10/2020      

27/10/2020      

28/10/2020      

30/10/2020      

      

 

 
 

 

 
 

 Faruk KÜRŞAT 

                                                                                                                                                                   Okul Müdürü 
 
 



 

ZEHRA ŞELALE ANADOLU LİSESİ 

 

 

EKİM 

 

 

 

ÖĞRETMENLER ODASI 

 

 

TAKİP ÇİZELGESİ 

 

 
 
 

TARİH 

     

P
E

R
S

O
N

E
L

 

A
D

I 
S

O
Y

A
D

I 

 

 

 
 

Zemin, kapı kolları 

temizliği. Ortak kullanılan 

malzeme temizliği 

  

P
E

R
S

O
N

E
L

 

İM
Z

A
 

     

K
O

N
T

R
O

L
 E

D
E

N
 

İM
Z

A
 

01/10/2020 
    

02/10/2020     

05/10/2020     

06/10/2020     

07/10/2020     

08/10/2020     

09/10/2020     

12/10/2020     

13/10/2020     

14/10/2020     

15/10/2020     

16/10/2020     

19/10/2020     

20/10/2020     

21/10/2020     

22/10/2020     

23/10/2020     

26/10/2020     

27/10/2020     

28/10/2020     

30/10/2020     

 
    

 

 

 
 

 

 Faruk KÜRŞAT 

                  Okul Müdürü 
 

 



 

 

ZEHRA ŞELALE ANADOLU LİSESİ 

EKİM 
       RESİM/MÜZİK             

ATÖLYELERİ 

 

 

TEMİZLİK TAKİP ÇİZELGESİ 

 

 

TARİH 

 

 

GÖREVLİ ADI 
SOYADI 

 
Ortak kullanım alanları, 

MASALAR, ORTAK KULLNILAN 

MALZEMELER, DOLAP 

KULPLARI, KAPI KOLLARI 

  
G

Ö
R

E
V

L
İ 

İM
Z

A
 

  
K

O
N

T
R

O
L

 

E
D

E
N

 İ
M

Z
A

 

01/10/2020 
 

   

02/10/2020     

05/10/2020     

06/10/2020     

07/10/2020     

08/10/2020     

09/10/2020     

12/10/2020     

13/10/2020     

14/10/2020     

15/10/2020     

16/10/2020     

19/10/2020     

20/10/2020     

21/10/2020     

22/10/2020     

23/10/2020     

26/10/2020     

27/10/2020     

28/10/2020     

30/10/2020     

  
   

 

 
 

 

 

 Faruk KÜRŞAT 

                                                                                                                                                                                            Okul Müdürü 
   

 



 

ZEHRA ŞELALE ANADOLU LİSESİ 

 

EKİM 

 

 

DERSLİKLER 

 

 

DERSLİK TAKİP ÇİZELGESİ 

 
 

 

TARİH 

     

P
E

R
S

O
N

E
L

 

A
D

I 
S

O
Y

A
D

I 

 

 

 

Zemin, kapı kolları 

temizliği. Ortak kullanılan 

malzeme temizliği 

  

P
E

R
S

O
N

E
L

 

İM
Z

A
 

    

K
O

N
T

R
O

L
 E

D
E

N
 

İM
Z

A
 

01/10/2020 
    

02/10/2020     

05/10/2020     

06/10/2020     

07/10/2020     

08/10/2020     

09/10/2020     

12/10/2020     

13/10/2020     

14/10/2020     

15/10/2020     

16/10/2020     

19/10/2020     

20/10/2020     

21/10/2020     

22/10/2020     

23/10/2020     

26/10/2020     

27/10/2020     

28/10/2020     

30/10/2020     

 
 

 

 

Faruk KÜRŞAT 

 Okul Müdürü 
 

 



 

ZEHRA ŞELALE ANADOLU LİSESİ 

 

EKİM 

 

ÖĞRENCİ SERVİSLERİ 

 
 

COVİD-19 PANDEMİ TAKİP 

ÇİZELGESİ 

 

 

 

 
 

 
TARİH 

    
P

E
R

S
O

N
E

L
 

A
D

I 
S

O
Y

A
D

I 
 

Tekstil 

malzemelerinin, 

ortak temas 

noktaları ve 

malzemelerin 

dezenfeksiyonuha

ftada 1yapılıyor 

mu?(Yetkilifirma 

belgesi) 

 

 

 
 

Araçların 

klimahava 

filtre 

bakımının 

ayda bir 

yapılması 

 

 

 
 

Araç 

içinde 

el  

antisep

tiği var 

mı? 

 

 
Koltukl

ar 

kişiye 

özgü 

ve 

listelen 

miş 

mi? 

 

 

 
 

Araç 

içinde 

el  

antisep

tiği var 

mı? 

 

 

 
 

Kapasit

e   

kullanı

mıuyg

un 

mu? 

 

 

 
 

Maske 

kullanı

mına 

dikkat 

ediliyor 

mu? 

 

 
Klimalar 

kapalı 

doğal 

hava 

sirkülasy

onuyapı

lıyor 

mu? 

   

K
O

N
T

R
O

L
 E

D
E

N
 İ

M
Z

A
 

01/10/2020 
          

02/10/2020 
          

05/10/2020 
          

06/10/2020 
          

07/10/2020           

08/10/2020           

09/10/2020           

12/10/2020           

13/10/2020           

14/10/2020           

15/10/2020           

16/10/2020           
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TUVALET VE LAVOBO TEMİZLİĞİ 

TALİMATI 
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YayımTarihi  

Revizyon No  

RevizyonTarihi 05 / 11 / 2020 

Sayfa No 1/1 

 

1. Tüm kâğıt ve sabun stokları kontrol edilir.Eksik tuvalet kağıtları ve havlu 

peçeteler tamamlanır. 

2. Sıvı sabun kapları boşaldıkça üzerine ilave yapılmaz. Kaplar mekanik olarak temizlenip, 

dezenfekte edildikten sonra yeni sabun doldurulur. 

3. Önce sifon çekilir. 

4. Klozet içerisi toz deterjan dökülerek tuvalet fırçası ile fırçalanır.  

5. Klozet çevresi ayrı bir temizlik bezi ile silinir. 

6. Silme işlemi bittiğinde durulama yapılır. 

7. Tuvalet zemini en son temizlenir. 

8. Tuvalet temizliğinde kullanılan temizlik malzemeleri başka bir alanda kesinlikle 

kullanılmaz.  

9. Lavabo başlıkları ve tuvalet muslukları deterjan ile ovularak yıkanır. 

10. Kapı kolları deterjanlı bezle silinir. 

11. Tuvalet temizliği günde 3kezyapılarakçizelgeyeişlenir.  

12. Tuvalet temizlik çizelgesi kontrol edilerek onaylanır. 

13. Her ay sonunda çizelge yenilenerek eskisi kontrol eden tarafından dosyalanır. 
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1. Kapılar ve kapı kolları tüm yüzeyler uygun deterjan dezenfektan ile sık aralıklarla 

temizlenmelidir. 

2.  Klozet ve tuvaletler her gün en az 1/10 oranında sulandırılmış sodyum hipoklorit 

ile dezenfekte edilmelidir. 

3. El teması önlemek için öğrenci personel lavabolarında mümkün ise el teması 

olmayan bataryalar temassız dispenserler olmalıdır. 

4. Mümkünse her tuvalet lavabo girişinde ideal olarak hem iç hem dış kısma el 

antiseptiği cihazları konulmalıdır. 

5. Öğrencilere ve personele her seferinde en az 20 saniye boyunca sabun ve su ile 

ellerini yıkamaları hatırlatmak için afiş, poster, uyarı levhası konulmalıdır. 

6. Personel ve öğrencilerin kağıt havluları ve benzeri atıkları atmalarını 

kolaylaştırmak için çıkışa yakın noktalara mümkünse pedallı çöp kutuları 

yerleştirilmelidir. 

7. Doğal ortam havalandırması yapılmalıdır. 
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Genel Hususlar 

1) Yemekhanede oturum düzenine ilişkin sosyal mesafe planı hazırlanmalı, yemekhanenin kişi 

kapasitesi sosyal mesafe planına göre belirlenmeli, bu kapasiteye uygun sayıda kişi kabul edilmeli 

ve kapasite bilgisi yemekhanenin girişinde görülebilir bir yere asılmalıdır. 

2) Yemekhane holünde veya dış cephesinde ve öğrenci ve öğretmenlerin kolayca görebileceği genel 

kullanım alanlarında uyulması gereken bulaşıcı hastalık tedbirleri ve kurallarının yer aldığı 

panolar düzenlenmelidir. 

3) Bulaşıcı hastalık tedbirlerine yönelik yemekhanenin temizliği “Yemekhane Temizlik Talimatına” 

uygun olarak düzenli olarak yapılmalı, gıda güvenliği ile haşere ve zararlılarla mücadele 

sağlanmalıdır. 

 

Misafir Kabulü 

1) Yemekhane girişlerinde el antiseptiği bulundurulmalı,  öğrencilerin el antiseptiği veya sabunla 

kurallara uygun el temizliği yapıldıktan sonra yemekhaneye girişleri sağlanmalıdır. 

2) Yemekhaneye alınan misafirlerin maske takma zorunluluğuna uymaları sağlanmalıdır. 

 

Yemekhane ve Genel Kullanım Alanları 

1) Yemekhane içinde veya dışarısında sıra oluşabilecek her yerde 1,5 metre ara ile sosyal mesafe 

zemin işaretlemesi yapılmalıdır. 

2) Yemekhane masaları arası mesafe her yönden 1,5 metre, yan yana sandalyeler arası 60 cm olacak 

şekilde düzenlenmelidir.  

3) Masalarda sadece karşılıklı oturma düzeni sağlanmalıdır. Masa yanlarına sandalye konulmaması 

ve masa yanlarına oturma düzeni oluşturulmamasına dikkat edilmelidir. 

4) Karşılıklı oturmada masa eni 70 cm’den küçük masalarda çapraz oturma düzeni uygulanmalı veya 

karşılıklı oturma mesafesinin arttırılması amacıyla iki masa birleştirilerek kullanılmalıdır. 

5) Bütün masa düzeni kuralları masa şekline bakılmaksızın (kare, dikdörtgen veya daire) her masa 

için uygulamalıdır.  

6) Sosyal mesafe sağlanamadığı özel durumlarda masalar separatörlerle ayrılmalıdır. 

7) Yemek masaları her kullanımdan sonra uygun şekilde temizlenmelidir. Masalar her kullanım 

sonrası hijyen sağlayabilmek için dezenfekte edilebilir şekilde düzenlenmeli, masalarda örtü vb. 

bulunmamalıdır. 

8) Her masada el antiseptiği veya kolonya bulundurulmalıdır. 

9) Yemekhane ve kantine ait perde, havlu, bulaşık yıkama ve kurulama bezlerinin daima temiz 

olması sağlanmalıdır. 

10) Yemekhane saati mümkün olduğunca daha geniş bir saat aralığında düzenlenmeli, (Örneğin 11:45 

– 13:00) yemekhane yoğunluğu bu şekilde yönetilmelidir. 

11) Yemekhane personeli, servis esnasında mesafe kurallarını korumaya ve temastan kaçınmaya özen 

göstermelidir. 

12) Yemek masaları ve sandalyeler, servis malzemeleri her kullanımından sonra silinerek uygun 

şekilde temizliği ve dezenfeksiyonu sağlanmalıdır.  
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13) Masalarda bulunan şeker, tuz, baharat, peçetelik gibi malzemelerin kullanımdan kaldırılarak, tek 

kullanımlık; şeker, tuz, baharat, peçete uygulamasına geçilmelidir.  

14) Genel kullanım alanlarının ve tuvaletlerinin girişlerinde, geniş salonların farklı yerlerinde el 

antiseptiği bulundurulmalıdır. 

15) Yemek hizmeti dışarıdan tedarik edildiği durumlarda tercih TS EN ISO 22.000 gıda güvenliği 

yönetim sistemi veya TS 13811 hijyen ve sanitasyon yönetim sistemi belgeli kuruluşlardan temin 

edilmelidir. Mümkün ise tedarikçinin yerine denetim gerçekleştirilebilir. 

 

Personel 

1) Yemekhane personelinin düzenli sağlık kontrolü yapılmalı, birlikte yaşadığı kişilerin bulaşıcı 

hastalıklar açısından izlenebilmesi için personelden periyodik bilgi alınmalıdır. 

2) Yemekhane personeline bulaşıcı hastalıklar, salgınlar ve hijyen konusunda bilgi/eğitim verilmesi 

sağlanmalıdır. 

3) Personel girişinde temassız ateş ölçümü yapılmalı ve el antiseptiği bulundurulmalıdır. 

4) Personele çalışma yeri, misafirler ve ortam ile temasına uygun kişisel koruyucu ekipman(tıbbi 

maske, yüz koruyucu vb.) ile el antiseptiği sağlanmalı ve kullanımı izlenmelidir.  

5) Personelin işe özgü kıyafet giymesi, kıyafetlerinin günlük temizliği ve hijyeni sağlanmalıdır. 

6) Mal tedariki veya başka sebeplerle (tamir, bakım vb.) yemekhaneye geçici olarak kabul edilen 

kişilerin temasının asgari düzeyde tutulmasına yönelik kurallar belirlenerek uygulanması 

izlenmelidir. Ayrıca, bu kişilerin sosyal mesafe kuralı korunarak ve koruyucu donanım kullanarak 

işlemlerini yapmaları sağlanmalıdır. 

7) Personelde hastalık belirtileri tespiti halinde tıbbi maske takılarak en yakın sağlık kuruluşuna 

başvurması sağlanmalıdır. 

8)  

Genel Temizlik ve Bakım 

1) Yemekhane temizliği, yüzeyin niteliğine göre standartlara uygun ürün kullanılarak, uygun sıklıkta 

yapılmalı, bu uygulamaların izlenebilirlik kayıtları tutulmalıdır. 

2) Yemekhanenin tamamında; kapı kolları, elektrik düğmeleri, telefon, masa üstleri, vb. el temasının 

yoğun olduğu yüzeyler sık sık su ve deterjanla temizlenmeli, 1/100 sulandırılmış hipoklorit esaslı 

yer yüzey dezenfektan uygulaması ile dezenfeksiyonu sağlanmalıdır. 

3) Yemekhanenin kapalı mahallerin tamamının sıklıkla kapı ve pencereleri açılarak doğal 

havalandırması sağlanmalıdır. 

4) Çalışma ortamında yeterli sayıda elle temas edilmesine gerek duyulmayan çöp kutularının 

bulundurulması sağlanmalıdır. 

5) Yemekhane çöp kovalarının temizlik ve boşaltma işlemleri sık sık yapılmalıdır. 

6) Temizlik ve atıkların boşaltılmasından sorumlu personelin kişisel hijyenlerine ve uygun kişisel 

koruyucu ekipman kullanımlarına özen göstermesi sağlanmalıdır. 
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  Okul Müdürü 
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1. Derslikler temizlik planına uygun olarak temizlenmeli ve dezenfekte edilmelidir. 

2. Dersliklerin doğal ortam havalandırılması yapılmalıdır. 

3. Dersliklerdeki panolara hijyen ve sanitasyon bilincinin ve farkındalığını arttırmaya 

yönelik afişler posterler asılmalıdır. 

4. Ortak alan ekipman ve dolaplar mümkün olduğunca düzenli olarak dezenfekte 

edilmelidir. 

5. Dersliklerde yer alan ortak temas yüzeyleri bilgisayarlar dolaplar makineler aletler ve 

benzeri için kullanım şartları kullanım sıklığı kullanıcı sayısı ve benzeri belirlenmiş 

kriterlere uygun bir şekilde kullanılmalıdır. 

6. Kullanılan makinelerin yüzeyi temizlikleri var ise üretici firmanın belirlediği kriterler 

de dikkate alınarak uygulanmalıdır. 

7. Elle temas etmeden açılabilir kapanabilir pedalı atık kutuları bulundurulmalıdır. 

8. Salgın hastalık dönemlerinde sınıflarda öğrenciler yüz yüze gelmeyecek şekilde ve 

çapraz oturma düzenine göre oturmalıdır. 

9. Temaslı takibi için sınıflarda aynı öğrenci aynı sırada oturmalıdır. 

10. Mümkün olduğunca 4 metrekareye 1 öğrenci olacak şekilde düzenlenmelidir. 

11. Sınıf içinde damlacık yoluyla salgının bulaşmaması için yüksek sesle aktiviteler 

yapılmamalıdır. 

12. Kitap,kalem vb.eğitim malzemeler kişiye özel olup öğrenciler arası malzeme alışverişi 

yapılmamalıdır. 

13. Öğrenciler gün boyu aynı sınıfta ders görmeli sınıf değişikliği 

yapılmamalıdır.değişiklik zorunlu ise sınıflar her kullanımdan sonra havalandırılıp 

temizlik ve dezenfeksiyon planına uygun temizlenmelidir. 

14. Öğrenciler günlük grup etkinliklerinde hep aynı grup ile etkinlik yapmalıdır.Görsel 

sanat,müzik,beden eğitimi derslerinde gruplar birbirine karışmamalıdır. 

 

 

 

 

Faruk KÜRŞAT 

          Okul Müdürü 
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1. İdari odaların temizlik planına uygun olarak temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi 

sağlanmalıdır. 

2. Odaların doğal ortam havalandırılması sağlanmalıdır. 

3. İdari odalardaki panolara hijyen ve sanitasyon bilincinin ve farkındalığını arttırmaya 

yönelik afişler posterler asılmalıdır. 

4. Elle temas etmeden açılabilir kapanabilir pedalı atık kutuları bulundurulmalıdır. 

5. İdari odaların yerleşimi sosyal mesafeye göre düzenlenmeli ve bu mesafeye 

uyulmalıdır. 

6. Bilgisayar klavyesi, mouse,telefon,dolap,kalem vb. malzeme ve ekipman mümkün 

olduğunca ortak kullanılmamalıdır.Ortak kullanılacaksa temizlik ve dezenfeksiyon 

planına uygun temizliği yapılmalıdır. 
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    Okul Müdürü 
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1. Oturma bankları sosyal mesafeye göre düzenlenmiş olup bu kurala dikkat 

ederek oturulmalıdır. 

2. Oturma banklarının temizliği temizlik ve dezenfeksiyon planına uygun 

yapılmalıdır. 

3. Okul bahçesinde pedallı atık kutuları maske gibi tıbbi atıklar için 

kullanılmalıdır. 

4. Okul bahçesini kullanan öğrenci ve personel sosyal mesafeye dikkat etmelidir. 

 

 

 

 

 

 

 

Faruk KÜRŞAT 

  Okul Müdürü 
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1. Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun düzenli olarak temizlik ve 

dezenfeksiyon yapılması, tekstil malzemelerinin, ortak temas noktaları ve malzemelerin 

daha sık temizlenmesisağlanmalıdır. 

2. Salgın hastalık (COVID-19 vb.) dönemlerinde araçlarda klima iç hava 

sirkülasyonun kapalı tutulması, mümkünse klima yerine doğal havalandırma tercih 

edilmesisağlanmalıdır. 

3. Araçların klima hava filtre bakımı düzenli (Ayda bir) olarakyapılmalıdır. 

4. Araçlarda, salgın hastalık durumlarına özgü sağlık otoritelerince belirlenmiş 

önlemlere (fiziksel mesafenin korunması vb.) uygun kapasite kullanımı, yerleşim planı ve 

salgın hastalık durumlarına uygun kişisel koruyucu önlemler için gerekli kişiye özel 

(maske, yüz koruyucu siperlik vb.) KKD kullanımısağlanmalıdır. 
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ZEHRA ŞELALE ANADOLU LİSESİ 

 

OKUL SERVİSLERİ HİJYEN VE 

SANİTASYON TALİMATI 

Doküman No  

YayımTarihi  

Revizyon No  

RevizyonTarihi 05 / 11 / 2020 

 
 
 

1. Servis şoförleri genel hijyen kurallarına uygun şekilde hareket etmeli,maske takmalıdır. 

2. Servisi kullanan öğrenciler maske takmalıdır. 

3. Öğrenciler servise binerken ve inerken sosyal mesafe kuralına uygun davranmalıdır. 

4. Sosyal mesafe kuralını bozulmaması için önlemler alınmalıdır.Salgın hastalık belirtileri ateş, 

öksürük, burun akıntısı, nefes darlığı vb. belirti gösteren öğrenciler servise alınmamalı ve velisi 

bilgilendirilerek sağlık merkezine yönlendirilmelidir. 

5. Koltuklara numara verilmeli evden alınma sırasına göre her öğrencinin hangi koltuğu kullanacağı 

sabit hale getirilmelidir. 

6. Koltuk numarasına göre oturma listesi oluşturulmalı liste serviste görünür şekilde açılmalı ve her 

öğrenci okul gidiş ve dönüşlerde her gün kendi ayrılmış sabit koltukta seyahat etmelidir. 

7. Servis araçlarına oturma listesinde ismi bulunan öğrencilerin dışında kişi kabul edilmemelidir. 

8. Servis içinde konuşulmamalı,bir mecburiyet olmadıkça içecek ve yiyecek kullanılmamalıdır. 

9. Servis araçlarında uygun yerlere el temizliği ve enfeksiyon yayılımını önlemenin yollarını 

açıklayan afiş ve posterler asılmalıdır. 

10. Araç içerisinde el antiseptiği bulundurulmalıdır. 

11. Klimanın iç hava sirkülasyon düğmesi kapalı olmalıdır servis araçlarının klima filtre bakımı 

düzenli olarak yapılmalıdır servislerde pencereler uygun olan her fırsatta açılarak servisin iç 

havasının temizlenmesi sağlanmalıdır. 

12. Her servis tamamlandıktan sonra sık dokuma yüzeyler, kapı kolları, kol dayama, kolçaklar, 

tutacaklar cam açma düğmeleri, emniyet kemeri tokaları önce su ve deterjanla bezle silinmeli 

daha sonra 1/100 oranını sulandırılmış Sodyum Hipoklorit CAS No 76 81-52 - 9 veya%70lik 

alkol ile dezenfekte edilmelidir.Bu amaçla Sağlık Bakanlığı ruhsatlı dezenfektanlarda 

kullanılabilir temizlik öğrencinin olmadığı durumlarda yapılmalı ve sonrasında en az 1 dakika 

bekleyip havalandırılmalıdır. 

 
 

 

  

 Faruk KÜRŞAT 

    Okul Müdürü 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


