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ALINACAK ÖNLEYİCİ VESINIRLANDIRICITEDBİRLER 05/11/2020 

• Salgın Acil Durum SorumlusuBelirlenmeli. 
• Acil Durum Planı ve Risk DeğerlendirmesiYapılmalı. 
• Salgının Yayılmasını Önleyici Tedbirleralınmalı. 
• Temizlik ve Hijyensağlanmalı. 
• Uygun Kişisel Koruyucu Donanımlarkullandırılmalı. 
• Seyahat ve Toplantılar ile İlgili Tedbirleralınmalı. 

 
SALGININ YAYILMASINI ÖNLEME 

 
Şu anda COVID-19'u önlemek için bir aşı bulunmamaktadır. Salgını önlemenin en iyi yolu virüse maruz 
kalmaktan kaçınmaktır. COVID-19’un işyerinize ulaşmaması için önleyici tedbirler derhal alınmalıdır. Bu 
tedbirler COVID-19'un yayılmasını engeller veya yavaşlatabilir. Özel bir tedavi yöntemi yoktur.  Çoğu 
zaman belirtiler kendiliğinden kaybolur. Uzman hekimler teşhis sonrası ağrı kesici ve ateş düşürücü ilaçlar 
ile belirtileri hafifletmek için tedavi uygulayabilirler. Yaşam alanlarındaki oda neminin dengelenmesi ve ılık 
duş ile boğaz ağrısı ve/veya öksürüğün hafiflemesine desteksağlanabilir. 

 
1) Salgın hastalıklar (COVID-19 vb.) kapsamında alınacak önlemler kuruluşun web sayfasında 

yayımlanacaktır. 
2) Eğitim öğretim faaliyetleri başlamadan önce salgın hastalıklar ile ilgili uygulamalar konusunda 

velilere (e-okul, e-posta, SMS vb. iletişim kanalları ile) bilgilendirilmeyapılacaktır. 
3) Eğitim öğretim faaliyetleri başlamadan önce salgın hastalıklar (COVID-19 vb.) kapsamında alınan 

önlemler ve kuruluş şartlarının ilgili taraflara (veliler, öğrenciler vb.) bildirilmesi için şablon 
hazırlanacak ve ilgililere imzalatılacaktır. (Örneğin; Bilgilendirme ve Taahhütname Formu, öğrenci- 
veli sözleşmeleri vb.) Bu sözleşmeler aşağıdaki bilgileri içerecektir: 
a) Çeşitli salgın hastalık semptomları (ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı, ishal vb.) 

gösteren öğrencilerin kuruluşa gönderilmemesi, kurulaşa bilgi verilmesi ve sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilmesi, 

b) Aile içerisinde salgın hastalık (COVID-19 vb.) belirtisi (ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum 
sıkıntısı gibi) ya da tanısı alan, temaslısı olan kişi bulunması durumunda kuruluşa ivedilikle bilgi 
verilmesi ve öğrencilerin kuruluşa gönderilmemesi, 

c) Öğrencilerin bırakılması ve alınması sırasında personel ve velilerin salgın hastalık dönemi 
önlemlerine (sosyal mesafe kuralları, maske kullanımı vb.)uyması, 

d) Mümkünse her gün aynı velinin öğrenciyi alması vebırakması, 
e) Salgın hastalık dönemlerine özgü riskli gruplarda yer alan (büyükanne/büyükbaba gibi 65 yaş 

üstü kişiler veya altta yatan hastalığı olanlar vb.) kişilerin öğrencileri bırakıpalmaması, 
f) Kuruluşa giriş/çıkış saatlerinde öğrencilerin veliler tarafından kuruluş dışında teslim alınıp 

bırakılması, 
 

4) Belirlenen yöntem ve ortaya konan şartların uygulamaların sürekliliği, kontrol altına alınması için 
ayda bir tüm okul idarecileri ile birlikte toplantı yapılıp eksikliklerin belirlenmesininsağlanması. 
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5) Hastalık kaynağının (virüs vb.) bulaş yolları ve önlenmesine yönelik, çalışanların/öğrencilerin 
düzenli eğitimi için web sitesindeki güncel bilgileri takip etmeleri SMS yoluyla ve sosyal medya 
yoluyla istenecektir. 

6) Salgın hastalık (COVID-19 vb.) durumlarında, kuruluşta bulunan herkesin KKD’leri kuralına uygun 
kullanımı (maske nemlendikçe ya da kirlendikçe değiştirilmesi vb.) için gerekli bilgilendirme 
yapılmalı ve nöbetçi öğretmen ve müdür yardımcıları tarafından gün içinde kontrolleri  
sağlanmalıdır. 

7) Okulda bulunanların KKD değiştirirken dikkat edilmesi gereken hususlar konusunda (yeni maske 
takılırken ve sonrasında el antiseptiği kullanılması vb.) bilgilendirmeleri yapılmalı ve nöbetçi 
öğretmen ve müdür yardımcıları tarafından gün içinde kontrollerisağlanmalıdır. 

8) El hijyeni için gerekli (el antiseptikleri vb.) kaynaklarla ilgili kontrol kriterleri (küçük öğrencilerin 
yutma riski vb.) nöbetçi öğretmen ve müdür yardımcıları tarafından gün içinde kontrolleri 
sağlanmalıdır. 

 
OKUL SERVİS ARAÇLARININ KULLANIMINDA YAPILACAKLAR 

 
1) Okul servis araçlarının kişileri %50 taşıma kapasitesiyle, her koltuğa 1 kişi gelecek şekilde mümkün 

olduğunca kişilerin birbirinden uzak duracak şekildetaşımaları, 
2) Okul servis araçlarında kullanım yüzeylerinin, öğrenci olmadığı zamanlarda haftada en az bir kez 

yetkili firmalarca hazırlanan solüsyonlar ile dezenfekte edilmesi, 
3) Okul servis araçlarında, yeterli miktarda hijyenik temizlik malzemesi bulundurulması, sıkça 

dokunulan yüzeylerin temizliğinin ve dezenfeksiyonunun sürekliyapılması, 
4) Okul servis araçlarında, sağlığın korunması açısından yeterli havalandırmanınyapılması, 
5) Okul servis şoförü ve rehber personel olarak çalışan kişilerin, hijyen şartlarına uygunluğu sağlamak 

üzere eldiven ve kişisel koruyucu donanımkullanması, 
6) Dezenfeksiyon sonrası dezenfekte edilen alan kuruyuncaya kadar, risk ve tehlike farkındalığı 

oluşturacak standart uyarıcı işaret ve levhalarkullanılması, 
7) Servis şoförlerinin koronavirüs (Covid-19) ile kişisel hijyen ve araç temizliği hakkında 

bilgilendirilmesi, 
8) Sağlık Bakanlığı tarafından hazırlanan broşürlerin görünür yerlere asılmasınınsağlanması, 
9) Okul servis aracı şoför ve rehber personelinde olası hastalık belirtileri hissedildiğinde, sağlık 

kuruluşuna başvurmaları için gerekli bilgilendirme yapılması,gerekmektedir. 

İŞYERİNE GİRİŞ VE ÇIKIŞLARDA YAPILACAKLAR 
 

1) Okul ve pansiyon girişlerinde güvenlik görevlileri tarafından okula giren her kişinin ateş ölçümü 
yapılmakta, 37,5 derece ve üzerinde ateşi tespit edilen kişiler içeri alınmamakta ve ALO 184 
Koronavirüs Danışma Hattı ve Sağlık Bakanlığına bağlı en yakın hastane ile iletişime geçilmesi 
sağlanacaktır. Öğrencinin velisine haber verilerek okula gelmesi sağlanmalı, öğrencinin izolasyonu 
ve sağlık kurumları ile irtibat ile tahliyesisağlanmalıdır. 

2) Sosyal mesafe kuralına uygun geçiş işaretlemeleri yapılarak mesafenin korunması, yığılma ve 
kalabalıklaşmanınönlenmesi, 

3) Okul girişlerine el dezenfektanlarının / kolonyaların konulması, girişteki görevli çalışan tarafından 
binaya giriş yapan tüm kişilere ( ziyaretçi ve çalışan) kolonya tutulması / dezenfektan kullanmasının 
sağlanması. 
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4) Okul çalışanların iş başı yapmadan önce sosyal mesafe kurallına uyarak ellerini sabunla en az 20 
saniye lavabodayıkanması. 

5) Ateş, öksürük, nefes darlığı ve benzeri şikâyeti olan çalışanların işyeri sağlık personeline, 
bulunmaması durumunda doğrudan sağlık kuruluşlarına yönlendirilmesininsağlanması, 

6) Kuruluşa giriş çıkış ile ilgili salgın hastalık durumlarına özgü kurallar belirlenmiş, uygulanmakta ve 
ziyaretçiler detaylı olarak kayıt altına alınmakta, Ziyaretçi kartlarının her kullanımdan önce 
dezenfekte edilmesi sağlanacaktır. 

7) Ziyaretçilerin okula girmeden önce salgın hastalıkları (COVID-19 vb.) önlemeye yönelik alınan 
tedbirler/uygulanan kurallar konusunda bilgilendirilmesi ve bu kurallara uyacağına dair ziyaretçiden 
taahhüt alınmasısağlanacaktır. 

 

ÇALIŞMA ORTAMINDA YAPILACAKLAR 
 

1) Eğitim faaliyetine başlamadan önce her gün binaların genel temizliğinin su ve deterjanla yapılarak 
genel hijyeninsağlanacaktır. 

2) Gün içeresinde Sabah ve öğle olmak üzere günde 2 defa ortak kullanım lavabo bataryaları, kapı 
kolları her teneffüs sonrası deterjanlı su ilesilinecektir. 

3) Sosyal mesafe kuralı gözetilerek çalışma yöntem ve şekillerinin yeniden gözden geçirilmesi, 
mümkün olduğu durumlarda bu kurala uygun iş organizasyonuyapılması, 

4) Ara dinlenmeleri ve yemek molalarını da kapsayacak şekilde çalışma süreleri içinde çalışanların 
birbirleriyle etkileşimlerinin asgari düzeyde olacak şekildeplanlanması, 

5) Çalışma alanında aynı anda bulunan çalışan sayısının asgari oranda tutulması için planlama 
yapılması, mümkün olması halinde uzaktan çalışma gibi yöntemlerin tercihedilmesi, 

6) Çalışma ortamının uygun ve yeterli düzeyde havalandırılmasınınsağlanması, 
7) İşyerinde çalışanların kullanımı için yeterli temizlik malzemeleribulundurulması, 
8) El hijyenini teşvik etmek için dezenfektanlar ortak alanlarda bulundurulması, çalışan kişilere ait 

kolonyanın bulundurulmasınınsağlanması, 
9) Çalışma ortamındaki bulaşların engellenmesi amacıyla ekranlı araçlar ve ilgili parçaları ( klavye, 

mouse, ortak telefon, diyafon, mikrofon vb) dahil olmak üzere kullanılan tüm ekipman, araç 
gereçlerin, büro malzemelerinin farklı kişiler tarafından kullanılmaması, kişiler arasında araç-gereç, 
eşya ve ekipman alışverişlerine izin verilmemesi, ve bunların sık aralıklarla dezenfekteedilmesi, 

10) İşin yürütümüne engel olmayacak ve bulaşma riskini azaltacak şekilde uygun kişisel koruyucu 
donanımların seçilipkullanılması, 

11) Sosyal mesafe kuralı çerçevesinde tokalaşma, sarılma gibi davranışlardan ve ellerle yüz bölgesine 
temasedilmemesi, 

12) Risk grubunda bulunan çalışanların mümkünse evden çalışmalarınınsağlanması, 
13) Çalışma ortamında yeterli sayıda elle temas edilmesine gerek duyulmayan çöp kutularının 

yerleştirilmesi, 
14) Tuvalet, banyo ve lavabolarda yeterli miktarda kişisel hijyen malzemesinin bulundurulması, bu 

alanların kullanılmasından önce ve sonra kişisel hijyen kurallarının uygulanmasına dikkat edilmesi 
ve buraların sıklıkla dezenfekteedilmesi, 



 

 

 
Dök. No :  
Yayın No : 01  Yayın Tarihi 16.09.2020 ZEHRA ŞELALE ANADOLU LİSESİ Rev. No : 00  Rev.Tarihi:  

STANDART ENFEKSİYON KONTROL Sayfa No : Sayfa 4 / 6 
ÖNLEMLERİ (SEKÖ) ENFEKSİYON ÖNLEME   

VE KONTROL EYLEM PLANI   

 

15) Ateş, öksürük, nefes darlığı ve benzeri şikayeti olan çalışanların işyeri sağlık personelinin işyerinde 
bulunması halinde yapılacak kontrolden sonra işe yönlendirilmesi, bulunmaması halinde doğrudan 
sağlık kuruluşlarına yönlendirilmesininsağlanması, 

16) İş elbiseleri ile harici elbiselerin temasını önlemek ayrı yerlerde saklanabilmesine yönelik gerekli 
düzenlemelerinyapılması, 

17) Temizlik ve atıkların boşaltılmasından sorumlu personel kişisel hijyenlerine ve uygun Kişisel 
Koruyucu Donanım (KKD) kullanıma özengöstermesi, 

18) Kullanılmış Kişisel Koruyucu Ekipmanlar ve muhtemel ya da teyitlenmiş vakanın temas ettiği 
atıklar Tıbbi Atık statüsündedir. Her katta belirli alanlara Tıbbi atıkları ayrıştırılmasıiçin ayrı çöp 
kutuları temin edilmiştir. 

19) Covid 19 şüphesi var ise bu kişi ile temas eden işyeri çalışanlarının belirlenmesi, çalışan ile temas 
etmiş kişilerin iletişim bilgileri kayıt altına alınması, İl/İlçe Sağlık Müdürlüğü’nün yönlendirmesine 
göre hareketedilmesi, 

20) Salgın durumlarında (COVID-19 vb.) okula acil durumlar haricinde ziyaretçi kabul edilmemesi 
gerekmektedir. 

21) Salgın durumlarında (COVID-19 vb.) bulaşma riskini artıracağından dolayı zorunlu olmayan toplu 
etkinliklerin yapılmaması, gerekli olan etkinliklerin uygun önlemler (Örneğin; etkinliklerin açık 
alanda yapılması, etkinliklerde maske takılması, sosyal mesafe kurallarına uyulması vb.) alınarak 
kontrollü yapılması gerekmektedir. 

22) Salgın hastalık (COVID-19 vb.) durumlarında,okulda bulunan öğretmen, öğrenci ve diğer 
çalışanların sağlık otoritelerince belirlenen KKD (maske takılması vb.) kullanımı için gerekli 
önlemler (maskesi olmayanlar için bina girişinde maske bulundurulması vb.) günlük nöbetçi idareci 
ve öğretmenler tarafından yapılacaktır. 

23) Salgın hastalık (COVID-19 vb.) durumlarında,okulda bulunan herkesin KKD’leri kuralına uygun 
kullanımı (maske nemlendikçe ya da kirlendikçe değiştirilmesi vb.) için gerekli bilgilendirme ve 
kontroller günlük nöbetçi idareci ve öğretmenler tarafındanyapılacaktır. 

24) Salgın hastalık (COVID-19 vb.) durumlarında, okulda bulunanların KKD değiştirirken dikkat 
edilmesi gereken hususlar konusunda (yeni maske takılırken ve sonrasında el antiseptiği kullanılması 
vb.) bilgilendirme ve kontroller günlük nöbetçi idareci ve öğretmenler tarafındanyapılacaktır. 

25) El hijyeni için gerekli (el antiseptikleri vb.) kaynaklarla ilgili kontrol kriterleri (küçük öğrencilerin 
yutma riski vb.) belirlenmiş ve kontrolün gerçekleştirilmesi günlük nöbetçi idareci ve öğretmenler ile 
satın alma komisyonu tarafındanyapılacaktır. 

 

TEMİZLİK VE HİJYEN 
 

1) Çalışma ortamında mümkün olduğunca çalışanların yakın temasta bulunmaları ve ekipman, araç, 
gereçlerin ortak kullanımıönlenmesi 

2) Yüzeylerin, ekipmanın ve çalışma ortamının diğer öğelerinin rutin olarak temizlenmesi ve 
dezenfekte edilmesi dahil olmak üzere düzenli temizlik uygulamalarısürdürülmelidir. Çalışma 
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alanları, lavabo, tuvalet, banyo, merdiven korkulukları, musluk ve yemekhaneler, yatakhaneler, 
dinlenme alanları, kapı, gibi ortak kullanım alanlarında hijyen şartlarına uyulması, 

3) Klavyeler ve diğer cihazların düzenli olarak temizlenmesi, mümkün olduğunca işçilerin diğer 
çalışanların telefonlarını, masalarını, ofislerini veya diğer çalışma araçlarını ve 
ekipmanlarınıkullanmalarınınengellenmesi, 

4) Öksürme ve hapşırma durumlarında ağız ve burun tek kullanımlık mendil ile kapatılmalı, mendil 
kullanılmayan durumlarda dirseğin iç tarafının kullanılması, ellerin ağız, burun , kulak, yüz 
bölgesine temasettirilmemesi, 

5) Okulu ziyaret eden herkesin su ve sabunla el yıkama yerlerine erişiminin olması sağlanması, el 
yıkama mümkün değilse alkol bazlı el dezenfektan/en az 60 derece kolonyanın hazır  
bulundurulması, 

6) Servis araçlarının özellikle sık temas edilen yüzeyleri başta olmak üzere temizlik ve hijyeni sık 
aralıklarlasağlanması, 

7) Okul belirli aralıklarla doğal yolla havalandırılması 
8) İş giysileri ve koruyucu ekipmanlar, çalışma alanından ayrılmadan önce çıkarılmalı ve diğer 

giysilerden ayrı bir yerde muhafaza edilmesi sağlanmalıdır. Kirlenmiş bu giysilerin ve koruyucu 
ekipmanların virüsten arındırılarak temizliği sağlanmalı, gerektiği hallerde ise imhaedilmelidir. 

 
 

UYGULANACAK MÜDAHALE YÖNTEMLERİ 
 
 

• COVID-
19'amaruzkalanlarıbelirlemekiçinolasımaruzkalmakriterleri(örneğin,kişiningitmişolabileceğialanl
ar)hakkındaİSGKuruluveyaHazırlıkEkibinibilgilendirerek,Sağlık Bakanlığının tavsiyelerine 
uyulmalıdır. 

• Hastalık şüphesi bulunan kişi okula gelmemeli ve maske takarak sağlık kuruluşuna gitmelidir. 
• Okulda hastalıkşüphesibulunankişiyemasketakılarakdiğerçalışanlardanizoleedilmelidaha 

önceden belirlenen ve enfeksiyonun yayılmasını önleyecek nitelikte olan kapalı alanda 
bekletilmelidir. Sağlık Bakanlığıının ilgili sağlık kuruluşu ile iletişime geçilerek sevki sağlanmalıdır. 

• EtkilenençalışanınatıklarıiçinTıbbiAtıklarınKontrolüYönetmeliğikapsamındaişlemyapılmalıdır. 
• Etkilenen çalışanın tıbbi yardım beklerken lavaboya gitmesi gerekiyorsa, mümkünse ayrı bir 

lavabokullanımısağlanmalıdır.
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UYGULANACAK TAHLİYEYÖNTEMLERİ 

 
İşyerinde hastalık şüphesi bulunan kişiye maske takılarak diğer çalışanlardan izole edilmeli daha 

önceden belirlenen ve enfeksiyonun yayılmasını önleyecek nitelikte olan kapalı alanda bekletilerek İlgili 
184 Pandemi Hattı Aranarak Bilgi Alınıp Anın da Karantina ve İzolasyon yöntemi uygulanmalıdır. 

 
 
 
 
 
 

FARUK KÜRŞAT 

OKUL MÜDÜRÜ 
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ANTİSEPTİK KONTROL FORMU 

El Antiseptiğinin Montaj Tarihi … / … / 20….. 

El Antiseptiğinin Dolum Tarihi … / … / 20….. 

El Antiseptiğinin Kontrol Tarihi … / … / 20….. 

 
SN EL ANTİSEPTİĞİ KONTROL 

İŞLEMLERİ 
Zemin 1.Kat 2.Kat 3.Kat 4.Kat 

E H E H E H E H E H 

1 El Antiseptiği belirlenen yerinde duruyor 
mu? 

          

2 Uygun yükseklikte asılmış mı? 
          

3 El Antiseptiğinin kullanım talimatları 
okunabilir şekilde asılmıştır. 

          

4 El Antiseptiğinin eksilmesi durumunda 
dolum zamanında yapılıyor mu? 

          

 

Yukarıda, Kurumumuzdaki Yeri/No belirtilmiş El Antiseptiklerinin kontrolleri tarafımızdan 
yapılmış olup, kullanıma hazır Olduğu/Olmadığı tespit edilmiştir. 

 
 

Büşra DEMİRKESEN 
Müdür Yardımcısı 

 
 
 
 
 

…… / ….. /2021 

FARUK KÜRŞAT 
Okul Müdürü 



 

 

 

 
ZEHRA ŞELALE ANADOLU LİSESİ 

VELİ BİLGİLENDİRME VE 
TAAHHÜTNAME FORMU 
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Yayım Tarihi  

Revizyon No 00 

Revizyon Tarihi .... / .... / 2020 
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ÖĞRENCİNİN 

ADI SOYADI  

SINIF / OKUL NO  

ÖĞRENCİ VELİSİNİN 

ADI SOYADI  

YAKINLIĞI  

BİLGİLENDİRME KONULARI 
BİLGİ 

EDİNDİM 

Çeşitli salgın hastalık semptomları (ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı, ishal 
vb.) gösteren öğrencilerin okula gönderilmemesi, okula bilgi verilmesi ve sağlık 
kuruluşlarına yönlendirilmesi sağlanmalıdır. 

 

Aile içerisinde salgın hastalık (COVID-19 vb.) belirtisi (ateş, öksürük, burun akıntısı, 
solunum sıkıntısı gibi) ya da tanısı alan, temaslısı olan kişi bulunması durumunda okula 
ivedilikle bilgi verilmeli ve öğrenci okula gönderilmemelidir. 

 

Öğrencilerin bırakılması ve alınması sırasında  salgın hastalık dönemi önlemlerine (sosyal 
mesafe kuralları, maske kullanımı vb.) uyulmalıdır.  

Mümkünse her gün aynı veli ve okul dışında öğrenciyi teslim alıp bırakmalıdır.  

Salgın hastalık dönemlerine özgü riskli gruplarda yer alan (büyükanne/büyükbaba gibi 65 
yaş üstü kişiler kronik rahatsızlığı olan vb.) kişilerin öğrencileri bırakıp almamalıdır.  

Okul giriş/çıkış saatlerinde öğrencilerin veliler tarafından okul sınırları dışında teslim alınıp 
bırakılmalıdır.  

Belirlenen yöntem ve ortaya konan şartların uygulamaların sürekliliği, kontrol altına 
alınmalıdır.  

Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzunda 
belirtilenVeli/Öğrenci Bilgilendirme Taahhütnamesini okudum anladım. Alınan tedbirlere uyacağımı ve gerekli 
itinayı göstereceğimi taahhüt ederim. 

 

             ADI SOYADI : ………………………………….       İMZASI : …………………… 

Faruk KÜRŞAT 

Okul Müdürü 
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Revizyon Tarihi .... / .... / 2020 
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ZİYARETÇİNİN/TEDARİKÇİNİN ADI SOYADI 

ADI SOYADI  

İLETİŞİM  

BİLGİLENDİRME KONULARI 
BİLGİ 

EDİNDİM 

Çeşitli salgın hastalık semptomları (ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı, ishal 
vb.) gösteren ziyaretçi ve tedarikçilerin okula alınmayacaktır ve sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilecektir. 

 

Okul içinde mecbur kalmadıkça yüzeylere dokunulmamalıdır. Dokunulduğunda el 
antiseptiği kullanılmalıdır. 

 
 

Salgın hastalık dönemlerinde ziyaretçi kabul edilmeyecek acil durumlarda ziyaretçilerin ve 
tedarikçiler salgın hastalık dönemi önlemlerine (sosyal mesafe kuralları, maske kullanımı 
vb.) uyarak alınmalıdır. 

 

Tüm ziyaretçiler maskeli olarak okula giriş yapmalıdır.  

Tüm ziyaretçilerin ve tedarikçilerin vücut sıcaklığı ölçülmelidir. Bakanlık genelgesine 
uygun olarak 37.5 C ve üzeri ateşi tespit edilen ziyaretçi ve tedarikçilerin okula girişi 
mümkün değildir.Yüksek ateş  tespiti halinde izolasyon sağlanarak derhal 112 aranmalıdır. 

 

Ziyaretçilerin ve tedarikçilerin okul içinde mümkün olduğu kadar kısa süre kalmalıdır.  

Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzunda belirtilen Ziyaretçi 
ve Tedarikçi Taahhütnamesini okudum anladım. Alınan tedbirlere uyacağımı ve gerekli itinayı göstereceğimi taahhüt 
ederim. 

 

             ADI SOYADI : ………………………………….       İMZASI : …………………… 

Faruk KÜRŞAT 

Okul Müdürü 



 

 

 

 

 
ZEHRA ŞELALE ANADOLU LİSESİ 

EĞİTİM PLANI 

Doküman No  
Yayım Tarihi  

Revizyon No 00 

Revizyon Tarihi .... / .... / 2020 
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UYGUNDUR 
05 / 11 / 2020 

 
Faruk KÜRŞAT 

Okul Müdürü 
Mühür/İmza 

 

EĞİTİM KURUMLARINDA HİJYEN ŞARTLARININ GELİŞTİRİLMESİ VE ENFEKSİYON 
ÖNLEME KONTROL EĞİTİM PLANI 

EĞİTİMİ VEREN 
(Adı Soyadı) EĞİTİM KONUSU TARİH / 

SÜRE KATILIMCI 

Büşra DEMİRKESEN Standart Enfeksiyon Kontrol 
Önlemleri (SEKÖ) 

02/11 / 2020 
 

30 Dakika 

1. Öğrenci, 
2. Öğretmen, 
3. Temizlik Pers. 

Büşra DEMİRKESEN Bulaş Bazlı Önlemler (BBÖ) 
02 / 11/ 2020 

 
30 Dakika 

1. Öğrenci, 
2. Öğretmen, 
3. Temizlik Pers. 

Hasan YAVUZ Salgın hastalıkların yayılımı hakkında 
03/ 11/ 2020 

 
30 Dakika 

1. Öğrenci, 
2. Öğretmen, 
3. Temizlik Pers. 

Hasan YAVUZ Kişisel Hijyen 
03 / 11 / 2020 

 
30 Dakika 

1. Öğrenci, 
2. Öğretmen, 
3. Temizlik Pers. 

Hasan YAVUZ El Hijyeni 
03/ 11/ 2020 

 
30 Dakika 

1. Öğrenci, 
2. Öğretmen,  
3. Temizlik Pers. 

Hasan YAVUZ KKD’ nin kullanılması; 
03 / 11/ 2020 

 
30 Dakika 

1. Öğrenci, 
2. Öğretmen,  
3. Temizlik Pers. 

Büşra DEMİRKESEN 
Temizlik yapılmadan önce, yapılırken 
ve yapıldıktan sonra dikkat edilmesi 
gerekenler 

04 / 11 / 2020 
 

30 Dakika 
1. Temizlik Pers. 

Büşra DEMİRKESEN 
Kuruluşta kullanılan temizlik 
kimyasallarının tehlikelerini, atıkların 
toplanması ve imhası 

04 / 11 / 2020 
 

30 Dakika 
1. Temizlik Pers. 



 

 

 

 

ZEHRA ŞELALE ANADOLU 
LİSESİ 

 
KONTROL HİYERARŞİSİ 

FORMU 

Doküman No  
Yayım Tarihi  

Revizyon No 00 

Revizyon Tarihi .... / .... / 2020 

Sayfa No 1/1 

 

KONTROL ÖNLEMLERİ HİYERARŞİSİKONULARI EVET HAYIR 

 
Semptomları (belirtileri) olan kişilerin erken saptanması 

 
 

 

 
 

 

 
Sağlık otoritesine bildirilmesini/raporlanması 

 
 

 

 
 

 

 
Kişilerin erken izolasyonunu 

 
 

 

 
 

 

 
Kişilerin sağlık kuruluşuna nakledilmesi/naklinin sağlanması 

 
 

 

 
 

 

Doğrulanmış salgın hastalıklı (COVID-19 vb.) kişilerin iyileşmesini 
takiben sağlık otoritelerince belirlenen süre (COVID-19 için en az 14 
gün) izolasyon sonrasında kuruluşa dönmesinin sağlanması. 

 
 

 

 
 

 

 
 ………………………………. 

Salgın AcilDurumSorumlusu ......................................................Öğretmeni 

…… / ….. / 20 … 
 
 

Faruk KÜRŞAT 
Okul Müdürü 



 

 

 

 

 

ZEHRA ŞELALE ANADOLU 
LİSESİ 

GÜVENLİK GÖREVLİSİ 
BİLGİLENDİRME FORMU 

 

Doküman No  
Yayım Tarihi  

Revizyon No 00 

Revizyon Tarihi .... / .... / 2020 

Sayfa No 1/1 

GÜVENLİK GÖREVLİSİNİN ADI SOYADI 

ADI SOYADI  

İLETİŞİM  

BİLGİLENDİRME KONULARI 
BİLGİ 

EDİNDİM 

Çeşitli salgın hastalık semptomları (ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı, ishal 
vb.) gösteren güvenlik görevlisinin  sağlık kuruluşlarına yönlendirilmesi gerekmektedir.  

Okul içinde mecbur kalmadıkça yüzeylere dokunulmamalıdır. Dokunulduğunda el 
antiseptiği kullanılmalıdır. 

 
 

Güvenlik görevlisi salgın hastalık dönemi önlemlerine (sosyal mesafe kuralları, maske 
kullanımı vb.) uymalıdır.  

Güvenlik görevlisi maskeli olarak okula giriş yapmalıdır.  

Her sabah güvenlik görevlilerinin vücut sıcaklığı ölçülmelidir. Bakanlık genelgesine uygun 
olarak 37.5 C ve üzeri ateşi tespit edilen çalışanların okula girişi mümkün değildir.Yüksek 
ateş  tespiti halinde, izolasyon sağlanarak derhal 112 aranmalıdır. 

 

Güvenlik personeli kuruluş ve salgın hastalık durumlarında özgü giriş kuralları hakkında 
bilgiye sahip olmalı ve bu konuda eğitim almış olmalıdır.   

Okul giriş çıkış ile ilgili salgın hastalık durumlarına özgü kurallar uygulanmalı ve 
ziyaretçiler detaylı olarak kayıt altına alınmalıdır.  

Ziyaretçi kartları her kullanımdan önce dezenfekte edilmelidir.  

Güvenlik alanının en az günlük olarak deterjan ve su veya dezenfektanlarla temizlenmesi, 

güvenlikteki kalemler, ziyaretçi kartlarının da dezenfektan ile temizlenmesi kontrol altına 
alınmalıdır. 

 

Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzunda belirtilen 
Güvenlik Görevlisi Talimatını ve Taahhütnamesini  okudumanladım. Alınan tedbirlere uyacağımı ve gerekli itinayı 
göstereceğimi taahhüt ederim. 

 

             ADI SOYADI : ………………………………….       İMZASI : …………………… 

Faruk KÜRŞAT 

Okul Müdürü 



 

 

 
 

 

 

 

ZEHRA ŞELALE ANADOLU 
LİSESİ 

TEMİZLİK PERSONELİ EĞİTİM FORMU 
 

Doküman No  
Yayım Tarihi  

Revizyon No 00 

Revizyon Tarihi .... / .... / 2020 

Sayfa No 1/1 

TEMİZLİK PERSONELİNİN 

ADI SOYADI  

TC KİMLİK NO  

GÖREVİ  

EĞİTİMİN 

TARİHİ ….  / ….  / 20…. 

SÜRESİ 1 SAAT 

EĞİTİM KONULARI 

a) Standart Enfeksiyon Kontrol Önlemleri (SEKÖ) 
b) Bulaş Bazlı Önlemler (BBÖ) 
c) Salgın hastalıkların yayılımı hakkında 
d) Kişisel Hijyen 
e) El Hijyeni 
f) KKD’nin kullanılması; 

• Ne zaman kullanılacağı, 
• Nasıl kullanılacağı, 
• Neden gerekli olduğu, 
• Nasıl takılacağı ve çıkarılacağı, 
• Nasıl imha edileceğini 

g)Temizlik yapılmadan önce, yapılırken ve yapıldıktan sonradikkat edilmesi gerekenler, 

h)Kuruluşta kullanılan temizlik kimyasallarının tehlikelerini,atıkların toplanması ve imhasını içermelidir. 

1. Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzu gereği 
yukarıda belirtilen eğitimlere katıldım. 

2. Bu eğitimde bana yukarıda belirtilen konular anlatıldı. 

Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzunda belirtilen eğitim 
konularını anladım. Bundan sonraki çalışmalarımda aldığım eğitim gereği daha dikkatlidavranacağımı, alınan 
tedbirlere uyacağımı ve gerekli itinayı göstereceğimi taahhüt ederim. 

             ADI SOYADI : ………………………………….       İMZASI : …………………… 
 

      SALGIN ACİL DURUM SRM.                                                     

 ………………                                  Faruk KÜRŞAT 

 Müdür Yardımcısı                        Okul Müdürü 



 

 

 

 
 
 

İşyerinde, görev yaparken kullanılmak üzere tarafıma teslim edilen aşağıdaki listede belirtilen kişisel 
koruyucu donanımları kullanılır ve sağlam vaziyette teslim aldım.  

 
 

Tarafıma teslim edilen kişisel koruyucu donanımları;  
• Nasıl ve ne şekilde kullanılacağının uygulamalı olarak eğitimini aldım, 
• Kullanmadığım zaman karşılaşacağım sağlık risklerini, tehlikeleri ve yaptırımlar konusunda, 

amir ve İSG yetkililerinden gerekli eğitimi, bilgileri ve yönlendirici ikazları aldım. 
• İş sahasında, iş başlangıcından sonuna kadar kullanacağımı, 
• Kullanmadığım takdirde kendime, üçüncü şahıslara ve işletmeye vereceğim zarardan ve 

bunedenle meydana gelebilecek kazalardan tümüyle sorumlu olacağımı, 
• Her türlü hukuki sorumluluğun kendime ait olduğunu, 
• Kişisel Koruyucu Donanımlara kasıtlı olarak zarar vermem halinde rayiç bedelini ödeyeceğime, 
• Kişisel koruyucu donanımları gösterilen yerde muhafaza edeceğimi, 
• Kendi kusurum nedeniyle hasar görmesi durumunda da derhal amirimden veya yenisi 

iledeğiştirilmek üzere KKD deposundan temin edeceğimi, 
• Gerektiğinde (eskidiğinde, kullanılmaz hale geldiğinde) değiştirmek üzere depoya eskisini 

getirerekmüracaat edeceğimi 
 

Kabul, beyan ve taahhüt ederim.    ….. / …. / 20… 
 

Teslim Alan     Teslim Eden  

Adı ve Soyadı  : ………………   Adı ve Soyadı: ……………… 

Görevi   : ………………   Görevi  : ……………… 

İmza   :      İmza   :  
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KKD ZİMMET FORMU 
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S.N. MALZEMENİN ADI MALZEMENİN ÖZELLİKLERİ 
VE DETAYLARI 

TESLİM 
TARİHİ İMZA 

1   İş Elbisesi    

2 Tıbbi Maske    

4   Toz Maskesi    

5 Eldiven    

6 Diğer    



 

 

 
VAKA TESPİTİ VE SÜREÇ YÖNETİM PLANI 

 

Hijyen ve sanitasyon yetersizliğinden kaynaklı salgın hastalık belirtileri 
gösteren/doğrulanan kişilere yapılacak işlemler 

Okul öğrencilerden, çalışanlardan, ziyaretçilerden veya üçüncü kişilerden birinin 
salgın hastalık belirtileri gösterdiği durumlarda; Hijyen Enfeksiyon Kontrol Eylem 
Planına uygun hareket edilecektir. Belirti gösteren kişinin diğer kişiler ile temasını en 
aza indirmek üzere derhal eylem planına uygun işlem yapılacaktır.Kişi izole edilerek 
karantina tedbirleri uygulanacaktır. Kişinin izole edildiği odanın havalandırılması 
sağlanacaktır. Belirtileri olan kişinin vücut sıvılarıyla temas eden eldivenler ve diğer tek 
kullanımlık eşyalar tıbbi atık olarak kabul edilecek ve uygun şekilde bertaraf edilecektir. 
Yerel sağlık kuruluşuna haber verilecektir. Diğer kişilerin etkilenmesini ve bulaş riskini 
en aza indirgemek için semptomatik kişinin kuruluş yönetimi ve yerel sağlık otoritesinin 
talimatlarına göre kuruluştan ayrılması sağlanacaktır. Sağlık otoritesinin 
değerlendirmesi sonucu, tavsiyeler dikkate alınarak şüpheli vaka en uygun sağlık 
kuruluşuna yönlendirilecektir. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

OLASI VAKA BİLGİ FORMU 

 
OLASI VAKANIN KİMLİK BİLGİLERİ Tarih:…/…/20... 
T.C. KİMLİK NO  
ADI ve SOYADI  
YAŞI  
CİNSİYETİ a- Erkek☐b-Kadın☐ 
MESLEK  
ADRES  
TELEFON  
HASTALIK BELİRTİLERİ 
 VAR YOK 
ATEŞ (Celcius)   
ÖKSÜRÜK   
MİYALJİ   
BAŞ AĞRISI   
NASAL AKINTI   
NASAL OBTRÜKSİYON   
AKUT SOLUNUM YETMEZLİĞİ   
DİĞER   
ÖYKÜ 
 VAR YOK 
GRİP AŞISI YAPILMIŞ MI?   
EŞLİK EDEN HASTALIĞI VAR MI?   
İŞ veya EV ORTAMINDA BENZER 
BELİRTİLER OLAN KİMSE VAR MI? 

  

GELDİĞİ YERDE OLASI veya KESİN 
TANI ALAN VAKA VAR MI? 
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